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1. Ugel
Tyto Zasady jsou podplrnym dokumentem

a , ktery slouzi k nastaveni
pravidel pro pfijimani a poskytovani darti zaméstnanci
spole€nosti KONSIT a.s. (dale téz ,Spole¢nost nebo
,Zaméstnavatel®).

2. Zavaznost

Zasady se vztahuji na vSechny zaméstnance
Zameéstnavatele pracujici pro Spole€nost na pracovni
smlouvu, dohodu o provedeni prace, dohodu o pracovni
¢innosti, osoby vykonavajici u Spole€nosti fizenou praxi

a dale na osoby, které na zakladé jiného smluvniho vztahu
zastupuji Spole¢nost v personalnich zalezitostech tykajicich
se naboru zaméstnancu, v jedndni s jinymi smluvnimi

partnery, statni spravou &i mistni samospravou a dale téz na

fidici a kontrolni organy Zaméstnavatele (dale téz souhrnné
jako ,Zaméstnanci®).

Tyto Zasady se nevztahuji na vzajemné dary zaméstnancu
Spolecnosti.

3. Zakladni pravidla pro pfijimani a poskytovani dart

- Dary mohou byt povazovany za pfijem ve smyslu
ustanoveni zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich
z pfijma, v uginném znéni a jako takové tedy
mohou byt pfedmétem zdanéni.

- Prijeti nebo poskytnuti daru, které se Fidi t€mito
Zasadami, je pfipustné pouze pokud je to vhodné
za danych okolnosti a zaroveri je to v souladu
s etickymi zasadami darce, potazmo
Zaméstnavatele darce i obdarovaného.

- Rozhodnuti o pfijeti nebo poskytnuti daru musi
pfedchazet vyhodnoceni toho, zda se tyto Zasady
na darce a obdarovaného vztahuji. Pokud to neni
z pozice darce/obdarovaného mozno posoudit,
musi pfijeti nebo poskytnuti daru pfedchazet
konzultace s nadfizenym.

- Darem se rozumi pfedmét, pozvani na akci,
pohosténi pfipadné souhrn pfedmétd, pozvani aj.
darovanych/pfijatych dle zasad uvedenych dale,
které jsou darovany v ramci jedné pfileZitosti.
Hodnota daru se posuzuje vzdy jako jeho celkova
cena.

- Pfed poskytnutim daru je vhodné zjistit Zasady
pfijimani dar(i platné pro obdarovaného a fidit se
jimi v ustanovenich pfisnéjSich, nez ktera jsou
stanovena témito Zasadami

- Obcerstveni uréené pro okamzitou konzumaci
béhem obchodnich jednani, obchodnich schizek

a jinych jednani organizovanych Spole¢nosti na
naklady Spole¢nosti neni povazovano za dar,
pokud tento vydaj muze byt klasifikovan jako
obecny, spravni nebo jiny naklad souvisejici

s ¢innosti KONSIT a.s.

Pozvani na akce, Skoleni, nebo workshopy jsou
povazZovany za dar pouze v pfipadé, Ze u€ast na
nich je podminéna uhrazenim ucéastnického
poplatku, ktery za vas uhradil hostitel.

Finanéni hotovost €i pfispévky jsou pfipustné pouze
jako forma sponzorského daru €i charitativni
¢innosti. Jako forma daru obchodnimu partnerovi
nebo zastupci statni spravy €i samospravy je forma
finan€ni hotovosti nebo pfispévku nepfipustna.

3.1. Zasady

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.

Zasada poctivych umysli darce

Okolnosti, pfedani a charakter daru maji za cil
vyhradné budovani nebo posilovani obchodnich
vztah( nebo jsou projevem pfizné

Cilem pfedani daru neni ovlivnéni obdarovaného
a jeho objektivity pfi rozhodovani v obchodnich
nebo personalnich zalezitostech

Nabidka daru nepfichazi ve chvili, kdy

se obdarovany ucastni rozhodovaciho procesu,

z néhoz by mohl mit zisk darce nebo osoba s nim
spojena

Zasada legalnosti

Charakter daru a okolnosti jeho pfedani nesmi byt
Vv rozporu nejen s legislativou ¢i vnitfnimi predpisy
Spolecnosti, ale ani s dobrymi mravy a zvyklostmi

Zasada pfimérenosti

Hodnota daru nesmi byt v rozporu s témito
Zasadami

K pfedani daru by mélo dochazet sporadicky
a mélo by mit souvislost s konkrétni pfilezitosti

Z poskytnuti/pfijeti daru nelze vyvozovat jakoukoliv
povinnost nebo zavazek a ani vytvaret takové zdani

Neni povoleno poskytovat ani pfijimat takové dary,
které by mohly

o  vyvolat rozpaky kvdli jejich hodnoté
o  pocit nutnosti oplatit gesto
o motiv zatajit dar pfed kolegy a nadfizenymi

Zasada transparentnosti
Poskytovani nebo pfijimani dard finanéniho
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charakteru bez ohledu na vysi, ¢i nefinan¢niho
charakteru ve vySi nad 5000 K& (sponzorskych
dar() musi byt u¢inéno na zakladé darovaci
smlouvy schvélené vrcholovym vedenim
Spolecnosti nebo jineého obdobného dokumentu
potvrzujiciho pfijeti daru.

- O poskytnuti/pfijeti daru v hodnoté vysSi nez 5000
K& bez DPH musi existovat zaznam v Registru
dar(. Za nahlaseni takového daru osobé
odpovédné za evidenci odpovida darce/pfijemce
daru.

3.2. Kategorie daru
- Bez nutnosti ziskat souhlas — odst. 4
- Podminecné povolené — odst. 5
- Zakazané — odst. 6

3.3. Dotazy
Dotazy tykajici se pfijimani nebo poskytovani dard je mozné
konzultovat s pravnikem Spole¢nosti, v dobé jeho
nepfitomnosti s manaZerem ISR bud
- Osobné v sidle Spole¢nosti Pulkruhova 786/20, 160
00 Praha 6,

- Zaslat na e-mailovou adresu
compliance@konsit.cz, nebo

4. Dary, jejichz prijimani a poskytovani je povoleno bez
nutnosti ziskat souhlas

PFijimani a poskytovani dar( této kategorie musi probihat téz
vzdy v souladu s témito Zdsadami

4.1. Finanéni limit

Bez nutnosti ziskat souhlas (v pfipadé pfijeti daru
dodatec¢ny) je povoleno pfijimani a poskytovani dara

Vv souvislosti s propagaci a reklamou, budovanim nebo
posilovanim obchodnich vztaht nebo jsou projevem pfizné,
jejichz hodnota neni vy$si nez 5000 K& bez DPH

4.2. Pohosténi

Pohosténi ve spole€nosti smluvniho partnera do astky
5000 K¢ bez DPH na jednu osobu jsou pfipustna pokud:

- Maji sporadicky charakter a mohou byt nabizena na
zasadé vzajemnosti

- Pohosténi se ucastni i ten, kdo pozvani predal,
pfipadné jeho zastupce

- Pohosténi se neucastnili clenové rodiny (déti,
manzel/ka, rodice...) nebyli-li ho u¢astni z pozice
Zaméstnance

- Pohosténi poradané Zaméstnanci se musi Ucastnit

alesponi dva zastupci Spole¢nosti, pokud neni u¢ast
pouze jednoho predstavitele zdlvodnéna
objektivnimi okolnostmi tykajicimi se obchodnich
vztaht s protistranou (obchodnim partnerem nebo
predstavitelem vefejné spravy)

4.3. Volnocasové akce

Pozvani na volno€asové akce typu sportovnich udalosti,
divadelnich pfedstaveni, koncertl nebo jinych kulturnich akci
do hodnoty 5000 K& bez DPH jsou pfipustna pfi spinéni
nasledujiciho:
- Maji pfilezitostny charakter
- Osoba nabizejici listek, nebo jeji zastupce, se akce
rovnéz zucéastni

4.4. Reklamni pfedméty

- Zadar se pro ucely tohoto pfedpisu, odchylné od
zakona 586/1992 Sb. o danich z pfijm0, povazuji
vSechny reklamni pfedméty bez ohledu na jejich
hodnotu.

- Pfipustnymi reklamnimi dary jsou napfiklad
propisky, kalendéafe, hrnky a jiné obdobné drobné
predméty, pokud mozno, s logotypem Spoleénosti,
jejichz hodnota nepfesahne 5000 K¢ bez DPH.

- PFipustné je pfedavani reklamnich pfedmétd
v ramci setkani, které pofada, spoluporada, ¢i
jejichz je sponzorem nebo Ucastnikem spole€nost
KONSIT a.s. (veletrhy, sportovni i charitativni
akce), béhem nichz nelze identifikovat jednotliveé
obdarované pfi dodrzeni nasledujicich zasad

o Ugastnik setkani, ktery je de facto
poskytovatelem daru, je povinen

= vést evidenci obsahujici
informace o druhu, poctu
a jednotkové cené reklamnich
predmétd ur¢enych k distribuci
v pribéhu akce

= Zpracovat vyuétovani nakladi pro
ukonceni setkani (toto vyuctovani
se nezahrne do )

o Hodnota reklamnich dard uréenych pro
tato setkani nesmi presahovat 5000 K¢&
bez DPH. Pokud by tato podminka nebyla
splnéna, postupuje se podle ustanoveni
odst. 5 téchto Zasad.

5. Dary, jejichz pfijimani a poskytovani je podminecné
povoleno

- Pfijimani a poskytovani dar v hodnoté vysSi nez
5000 K& bez DPH je podminéno:
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o jejich zavedenim do
vede finan¢ni feditel Spole¢nosti

, ktery

o rozhodnutim nadfizeného o nalozeni
s darem, které musi byt uvedeno
v Registru dar(, a to jesté pfed samotnym
uzitim nebo poskytnutim daru

o dodrzovanim zésad uvedenych v odst. 3

- ZanahlaSeni daru osobé odpovédné za evidenci
odpovida darce/pfijemce daru.

- musi obsahovat informace o hodnoté
daru, dale informace umoziiujici identifikaci darce a
obdarovaného a smlouvu/doklad, na zakladé
kterého byl dar poskytnut/pfijat

- Pfijeti a poskytovani pohosténi v cené vyssi nez
5000 K¢ bez DPH na osobu vyZaduje schvaleni
v rezimu uvedeném vySe, na zakladé uéetnich
dokladd nebo seznamu vydaju. Pohosténi v takové
hodnoté by méla byt vyjime&na.

- Dary o hodnoté vy3si nez 5000 K& bez DPH mohou
Zaméstnanci poskytnout vyhradné v pfipadé, kdy je
predtim schvalil pfimy nadfizeny

- Dar, jehoz hodnota muze byt podle nazoru
obdarovaného vyssi nez 5000 k€ bez DPH, je nutné
odmitnout. V pfipadé, kdy by odmitnuti mohlo darce
urazit, mize obdarovany pfijmout. Obdarovany
musi tuto skute¢nost neprodlené ohlasit svému
nadfizenému, ktery rozhodne, jestli si obdarovany
muZe dar ponechat, nebo jej musi pfedat
Spole¢nosti za ucelem vyuziti napfiklad pro
charitativni ucely.

- Pozvani na volnoCasové akce typu sportovnich
udalosti, divadelnich ptfedstaveni, koncertd nebo
jinych kulturnich akci v hodnoté pfes 5000 K& bez
DPH jsou pfipustna za splnéni podminek
uvedenych v odst. 4.3.

- Poskytovani nebo pfijimani sponzorskych dart ¢i
pfispévku na charitativni ¢innost musi byt u¢inéno
na zakladé darovaci smlouvy schvalené vrcholovym
vedenim Spole¢nosti nebo jiného obdobného
dokumentu potvrzujiciho pfijeti daru.

6. Dary, jejichz pfijimani a poskytovani je zakazano

Za nepfipustné dary nejsou povazovany sponzorskeé dary €i
pfispévky na charitativni €innost podloZzené darovaci
smlouvou nebo jinym obdobnym dokumentem prokazujicim
prijeti daru/pfispévku, viz vyse.

Je nepfipustné pfijimat nebo poskytovat dary, které splfiuji
alesponi jednu z nasledujicich podminek:
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6.1. Dar ma penézitou formu nebo formu penézniho
ekvivalentu

PFikladem mohou byt darkové karty, pljcky, podily, akcie,
jiné cenné papiry atp.

6.2. Dar je nevhodny — mohl by poskodit dobré jméno
KONSIT a.s.

Takovymi dary mohou byt napfiklad dary s erotickym
obsahem nebo sexudlnim podtextem nebo by mohl mit

z jinych davodl negativni vliv na dobré jméno spole¢nosti
KONSIT a.s. nebo jakékoliv tfeti osoby.

6.3. Dar, ktery je pfijiman nebo poskytovan v rozporu
s Protikorup&nim programem darce nebo
obdarovaného
Takovymi dary mohou byt napfiklad dary
- U kterych okolnosti pfijeti nebo poskytnuti daru
naznacuji, ze protistrana o¢ekava stejné chovani
nebo vyvolavaji pocit zavaznosti
- Jejichz pfijeti nebo poskytnuti mize vést ke vzniku
stfetu zajm
- Jejichz pfijeti nebo poskytnuti pfedchazi navazani
obchodnich vztahd, pokud jeho cilem neni
predstaveni hlavni ¢innosti strany, pficemz i v tomto
pFipadé se doporucuje mimofadna obezfetnost

6.4. Dary vefejnym Cinitelim

Je nepfipustné predavat vefejnym Cinitelim (Ufednim
osobam) jakékoliv dary v souvislosti s jimi vykonavanou
funkci s vyjimkou pfedmétu uvedenych v odst. 4.4, odrazka
prvni.

7. Souvisejici dokumenty
Zejména
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