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Zmeéenovy list dokumentu

(Zmeény a revize)
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1. Ugel
Tyto Zasady jsou podplrnym dokumentem

a , ktery slouzi k nastaveni
pravidel pro pfijimani a poskytovani darti zaméstnanci
KONSIT a.s. se sidlem Pulkruhova 786/20, Vokovice, 160 00
Praha 6, IC: 18630197, zapsané v obchodnim rejstfiku
vedeném Méstskym soudem v Praze, oddil B, vlozka 752
(dale téz ,organizace” nebo ,Zaméstnavatel®).

2. Zavaznost

Zasady se vztahuji na vSechny zaméstnance
Zameéstnavatele ¢inné pro organizaci na zakladé pracovni
smlouvy, dohody o provedeni prace ¢i dohody o pracovni
¢innosti, osoby vykonavajici u organizace fizenou praxi

a dale na osoby, které na zakladé jiného smluvniho vztahu
zastupuji organizaci v personalnich zalezitostech tykajicich
se naboru zaméstnancu, v jedndni s jinymi smluvnimi
partnery, statni spravou ¢i mistni samospravou a dale téz
na Fidici a kontrolni organy Zaméstnavatele (dale téz
souhrnné jako ,Zaméstnanci®).

Tyto Zasady se nevztahuji na vzajemné dary zaméstnancu
organizace.

3. Zakladni pravidla pro pfijimani a poskytovani dart

- Darem se pro ucely této smérnice rozumi jakykoli
predmét, bez ohledu na jeho plvod, povahu &i
charakteristiku, ktery je zdarma a dobrovolné
poskytnut v ramci obchodniho &i spoleCenského
vztahu. Dar zahrnuje i pozvani na pohosténi,
kulturni €i sportovni udalosti nebo spolecenské
akce, jakoz i pozvani na dovolené, vylety €i jiné
obdobné udalosti, pokud nejsou spojeny
se zakonnymi, technickymi €i vzdélavacimi
pozadavky.

- Dary mohou byt povaZzovany za pfijem ve smyslu
zakona ¢&. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu,

v u€inném znéni a jako takové tedy mohou byt
pfedmétem zdanéni.

- Zaméstnanci nesmi davat ani pfijimat dary, ani
jakymkoli zplsobem podnécovat ¢i vyzadovat
poskytnuti ¢i nabizeni daru, které by vedly ke stfetu
zajmu mezi zaméstnancem a organizaci nebo
k navozeni dojmu korupéniho jednani Ci
nespravného oekavani, Ze touto cestou bude
dosazeno ovlivnéni obchodni transakce nebo
vykonu pracovnich povinnosti.

- Prijeti nebo poskytnuti daru je pfipustné pouze
tehdy, je-li to za danych okolnosti vhodné, je-li dar
vyrazem zdvofilosti, je-li pfiméfeny
a akceptovatelny v kontextu podnikatelské
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pFilezitosti a je-li v souladu s béznou obchodni
praxi. Zaroven musi byt takové pfijeti ¢i poskytnuti
daru v souladu s témito Zasadami, jakoz i s etickymi
zasadami darce, potazmo Zaméstnavatele darce

i obdarovaného.

- Rozhodnuti o pfijeti nebo poskytnuti daru musi
vzdy pfedchazet posouzeni hodnoty daru doty&nym
Zaméstnancem zahrnujici rovnéz vyhodnoceni
souladu pfijeti €i poskytnuti daru s témito Zasadami.
Pokud to neni z pozice darce/obdarovaného mozno
posoudit, musi pfijeti nebo poskytnuti daru
pfedchazet konzultace s nadfizenym.

- Darem se rozumi pfedmét, pozvani na akci,
pohosténi apod. (viz vySe) pfipadné souhrn
takovychto predméta ¢i pozvani
darovanych/pfijatych dle zasad uvedenych dale,
které jsou darovany v ramci jedné pfilezitosti.
Hodnota daru se posuzuje vzdy jako jeho celkova
cena.

- Pred poskytnutim daru je vhodné zjistit Zadsady
pfijimani dar( platné pro obdarovaného a Fidit
se jimi v ustanovenich pfisné&jSich, nez ktera jsou
stanovena témito Zasadami

- Obgerstveni ur¢ené pro okamzitou konzumaci
béhem obchodnich jednani, obchodnich schiizek
a jinych jednani organizovanych organizaci na
naklady organizace neni povazovano za dar, pokud
tento vydaj mize byt klasifikovan jako obecny,
spravni nebo jiny naklad souvisejici s ¢innosti
KONSIT as.

- Pozvani na akce, Skoleni, nebo workshopy jsou
povazovany za dar pouze v pfipadé, Ze u€ast na
nich je podminéna uhrazenim uc¢astnického
poplatku, ktery za vas uhradil hostitel.

- Finanéni hotovost, pfispévky a bezhotovostni
finanéni pInéni jsou pfipustné pouze jako forma
sponzorského daru &i charitativni ¢innosti. Jako
forma daru obchodnimu partnerovi nebo zastupci
statni spravy €i samospravy je forma finanéni
hotovosti, pfispévku nebo bezhotovostniho
finan€niho plnéni zasadné nepfipustna.

- Dary nesmi byt zasadné poskytovéany ¢€i pfijimany
ani prostfednictvim pfibuzné osoby Zaméstnance,
tj. manzela/manzelky, rodi¢a, déti, sourozenci ¢i
jinych blizkych osob.

3.1. Zasady

3.1.1. Zasada poctivych umysl darce

- Okolnosti, pfedani a charakter daru maji za cil
vyhradné budovani nebo posilovani obchodnich
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vztah( nebo jsou projevem pfizné

- Cilem predani daru neni ovlivnéni obdarovaného
a jeho objektivity pfi rozhodovani v obchodnich
nebo personalnich zalezitostech

- Nabidka daru nepfichazi ve chvili, kdy
se obdarovany ucastni nebo hodla zu€astnit
rozhodovaciho procesu, z néhoz by mohl mit zisk
darce nebo osoba s nim spojena

3.1.2. Z&sada legalnosti

- Charakter daru a okolnosti jeho pfedani nesmi byt
v rozporu nejen s legislativou €i vnitinimi pfedpisy
organizace, ale ani s dobrymi mravy a zvyklostmi

3.1.3.

- Hodnota daru nesmi byt v rozporu s témito
Zasadami

Zasada pfiméfenosti

- Kpfedani daru by mélo dochézet sporadicky
a mélo by mit souvislost s konkrétni pfileZitosti

- Z poskytnuti/pfijeti daru nelze vyvozovat jakoukoliv
povinnost nebo zavazek a ani vytvaret takové zdani

- Neni povoleno poskytovat ani pfijimat takové dary,
které by mohly

o vyvolat rozpaky kvuli jejich hodnoté
o pocit nutnosti oplatit gesto

o privodit motiv zatajeni daru pred kolegy
a nadfizenymi

3.1.4. Zasada transparentnosti

- Poskytovani nebo pfijimani dard finanéniho
charakteru bez ohledu na vysi, ¢i nefinanéniho
charakteru ve vysi nad 5000 K¢& (sponzorskych
dar() musi byt u¢inéno na zakladé darovaci
smlouvy schvalené vrcholovym vedenim organizace
nebo jiného obdobného dokumentu potvrzujiciho
pfijeti daru.

- O poskytnuti/pfijeti daru v hodnoté vy$si nez 5000
K& bez DPH musi existovat zaznam v Registru
dard. Za nahlaseni takového daru osobé
odpovédné za evidenci odpovida v pfipadé
poskytnuti daru Zaméstnancem darce a v pfipadé
pfijeti daru Zaméstnancem pfijemce daru.

3.2. Kategorie daru
- Bez nutnosti ziskat souhlas — odst. 4
- Podminecné povolené — odst. 5
- Zakazané - odst. 6
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3.3. Dotazy
Dotazy tykajici se pfijimani nebo poskytovani dard je mozné
konzultovat s pravnikem organizace, v dobé jeho
nepfitomnosti s manazerem ISR bud
- Osobné v sidle organizace Palkruhova 786/20, 160
00 Praha 6,

- Zaslat na e-mailovou adresu
compliance@konsit.cz, nebo

4. Dary, jejichz prijimani a poskytovani je povoleno bez
nutnosti ziskat souhlas

PFijimani a poskytovani dar( spadajicich do této kategorie
musi probihat téZ vzdy v souladu s témito Zasadami

4.1. Financni limit

Bez nutnosti ziskat souhlas (v pfipadé pfijeti daru
dodatec¢ny) je povoleno pfijimani a poskytovani dart

v souvislosti s propagaci a reklamou, budovanim nebo
posilovanim obchodnich vztah(i nebo jsou projevem ptizné,
jejichz hodnota neni vy$si nez 5000 K& bez DPH

4.2. Pohosténi

Pohos$téni ve spole¢nosti smluvniho partnera do ¢astky
5000 K¢ bez DPH na jednu osobu jsou pfipustna, pokud:

- Maji sporadicky charakter a mohou byt nabizena na
zasadeé vzajemnosti

- Pohosténi se ucastni i ten, kdo pozvani predal,
pfipadné jeho zastupce

- Pohosténi se neucastnili lenové rodiny (déti,
manzel/ka, rodice...) nebyli-li ho u€astni z pozice
Zaméstnance

- Pohosténi pofadané Zaméstnanci se musi ucastnit
alesponi dva zastupci organizace, pokud neni u¢ast
pouze jednoho predstavitele zdivodnéna
objektivnimi okolnostmi tykajicimi se obchodnich
vztah( s protistranou (obchodnim partnerem nebo
predstavitelem vefejné spravy)

4.3. VolnocCasové akce

Pozvani na volnoCasové akce typu sportovnich udalosti,
divadelnich pfedstaveni, koncert nebo jinych kulturnich akci
do hodnoty 5000 K& bez DPH jsou pfipustna pfi spinéni
nasledujiciho:
- Maji pfilezitostny charakter
- Osoba nabizejici listek, nebo jeji zastupce, se akce
rovnéz zucastni

4.4. Reklamni pfedméty

- Zadar se pro ucely tohoto pfredpisu, odchylné od
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zakona 586/1992 Sb. o danich z pfijm(, povazuji
vS8echny reklamni pfedméty bez ohledu na jejich
hodnotu.

- Pfipustnymi reklamnimi dary jsou napfiklad
propisky, kalendéafe, hrnky a jiné obdobné drobné
pfedméty, pokud mozZno, s logotypem organizace,
jejichz hodnota nepfesahne 5000 K¢ bez DPH.

- PFipustné je pfedavani reklamnich pfedmétd
v ramci setkani, které pofada, spoluporada, ¢&i
jejichz sponzorem nebo Ucastnikem je KONSIT a.s.
(veletrhy, sportovni &i charitativni akce), béhem
nichz nelze identifikovat jednotlivé obdarované pfi
dodrzeni nasledujicich zasad

o Ugastnik setkani, ktery je de facto
poskytovatelem daru, je povinen

= vést evidenci obsahujici
informace o druhu, poctu
a jednotkové cené reklamnich
predmétd ur¢enych k distribuci
v pribéhu akce

= Zpracovat vyuétovani nakladi pro
ukonceni setkani (toto vyuctovani
se nezahrne do )

o Hodnota reklamnich dard uréenych pro
tato setkani nesmi presahovat 5000 K¢&
bez DPH. Pokud by tato podminka nebyla
splnéna, postupuje se podle ustanoveni
odst. 5 téchto Zasad.

5. Dary, jejichz pfijimani a poskytovani je podmine¢né
povoleno
- Pfijimani a poskytovani dart v hodnoté vys$si nez
5000 K& bez DPH je podminéno:
o jejich zapisem do , ktery
vede finanéni feditel organizace
o rozhodnutim nadfizeného o nalozeni
s darem, které musi byt uvedeno
v Registru dar(i, a to je$té pfed samotnym
uzitim nebo poskytnutim daru

o dodrzovanim zdsad uvedenych v odst. 3

- Zanahlaseni daru osobé odpovédné za evidenci
odpovida v pfipadé poskytnuti daru Zaméstnancem
darce a v pfipadé pfijeti daru Zaméstnancem
pfijemce daru.

- musi obsahovat informace o hodnoté
daru, dale informace umozriujici identifikaci darce
a obdarovaného a smlouvu/doklad, na zakladé
kterého byl dar poskytnut/pfijat.

- Hodnotou daru se rozumi jeji vyjadreni v trznich
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cenach (véetné DPH). Zaméstnanec posuzuje
hodnotu daru svym laickym odhadem; v pfipadé
pochybnosti 0 hodnoté daru je Zaméstnanec
povinen obratit se na svého nadfizeného a Fidit

se jeho pokyny. Zaméstnanec odpovida za to, ze
jim provedeny odhad hodnoty pfijatého daru
nebude ve zjevném rozporu s trzni hodnotou daru.

- Prijeti a poskytovani pohosténi v cené vyssi nez
5000 K¢ bez DPH na osobu vyZaduje schvaleni
v rezimu uvedeném vySe, na zakladé ucetnich
dokladt nebo seznamu vydaju. Pohosténi v takové
hodnoté by méla byt vyjimeéna.

- Dary o hodnoté vy$3i nez 5000 K& bez DPH mohou
Zaméstnanci poskytnout vyhradné v pfipadé, kdy je
pFedtim schvalil pfimy nadfizeny.

- Dar, jehoz hodnota muze byt podle nazoru
obdarovaného vyssi nez 5000 k& bez DPH, je nutné
odmitnout. V pfipadé&, kdy by odmitnuti mohlo darce
urazit, mize obdarovany dar vyjimec¢né pfijmout.
Obdarovany musi tuto skute¢nost neprodlené
ohlasit svému nadfizenému, ktery rozhodne, zda si
obdarovany mize dar ponechat, nebo jej musi
pfedat organizaci za u€elem vyuziti napfiklad pro
charitativni ucely.

- Pozvani na volno€asové akce typu sportovnich
udalosti, divadelnich pfedstaveni, koncertd nebo
jinych kulturnich akci v hodnoté pres 5000 K¢ bez
DPH jsou pfipustna za splnéni podminek
uvedenych v odst. 4.3.

- Poskytovani nebo pfijimani sponzorskych dar( ¢&i
pFispévkud na charitativni ¢innost musi byt u¢inéno
na zakladé darovaci smlouvy schvalené vrcholovym
vedenim organizace nebo jiného obdobného
dokumentu potvrzujiciho pfijeti daru.

6. Dary, jejichz prijimani a poskytovani je zakazano
Za nepfipustné dary nejsou povazovany sponzorské dary Ci
pfispévky na charitativni €innost podloZené darovaci
smlouvou nebo jinym obdobnym dokumentem prokazujicim
pfijeti daru/pfispévku, viz vyse.

Je nepfipustné pfijimat nebo poskytovat dary, které splfuji
alespon jednu z nasledujicich podminek:

6.1. Dar ma penézitou formu nebo formu penézniho
ekvivalentu

Pfikladem mohou byt darkové karty, poukazky, vouchery,

vstupenky, slevy v kamennych ¢&i online obchodech, pujcky,

podily, akcie, jiné cenné papiry atp.
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6.2. Dar je nelegitimni

Dar nesmi obsahovat nebo zahrnovat pfedméty ¢i ¢innosti
zakonem zakazané.

6.3. Dar je nevhodny— mohl by poskodit dobré jméno
KONSIT a.s.

Takovymi dary mohou byt napfiklad dary s erotickym
obsahem nebo sexualnim podtextem nebo by mohl mit

z jinych dlvodd negativni vliv na dobré jméno KONSIT a.s.
nebo jakékoliv tfeti osoby.

6.4. Dar, ktery je pfijiman nebo poskytovan v rozporu
s Protikorup&nim programem darce nebo
obdarovaného

Takovymi dary mohou byt napfiklad dary

- U kterych okolnosti pfijeti nebo poskytnuti daru
naznacuji, ze protistrana o¢ekava stejné chovani
nebo vyvolavaji pocit zavaznosti

- Jejichz pfijeti nebo poskytnuti mize vést ke vzniku
stfetu zajmu

- Jejichz pfijeti nebo poskytnuti pfedchazi navazani
obchodnich vztahd, pokud jeho cilem neni
predstaveni hlavni €innosti strany, pficemz i v tomto
pfipadé se doporuc€uje mimoradna obezfetnost

6.5. Dary vefejnym cinitelim

Je nepfipustné predavat vefejnym Cinitelim (ufednim
osobam) jakékoliv dary v souvislosti s jimi vykonavanou
funkci s vyjimkou pfedméta uvedenych v odst. 4.4, odrazka
druha.

7. Souvisejici dokumenty
Zejména
- Eticky kodex
- IS 1 - Pfirucka integrovaného systému fizeni
- IS 2 - Organizacni a podpisovy rad
- IS 5— Rizeni provozu
- IS 10 - Pravidla pro evidenci podnétu, stiznosti
a jinych sdéleni
- IS 12 — Nakladéani s osobnimi tidaji ve spolecnosti
KONSIT a.s.
- IS 14— Ochrana oznamovatelt
- Politika ochrany oznamovatelt

- Zasady pro zpracovani osobnich tdaju spole¢nosti
KONSIT a.s.

- RPP - Registr pravnich a dal$ich poZadavki

- Registr dart
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